Lundin Svei[er

utvérderimgar,

Snabbguide for rektor/administrator

UTV5 ar ett webbaserat utvarderingssystem, speciellt utvecklat for skola, fran grundskola till
komvux. UTV5 skiljer sig fran traditionella webbenkatsverktyg, eftersom anvandarna loggar
in i systemet med olika roller — elev, larare, skolledare.

Alla samband mellan elever, grupper, larare och kurser skapas automatisk nar vi laser in
skolans schemafil:

e Lararen loggar in pa sitt lararkonto och startar sina kursutvarderingar.
e Eleven loggar in pa sitt elevkonto och besvarar utvarderingarna.
e Rektor/admin far en samlad bild av hela skolans resultat.

Som rektor/admin kan du jamféra olika resultat, med varandra och 6ver tid. Du kan
kombinera resultat for en grupp larare eller kurser.

Anvandarkonton for larare och elever skapas automatisk nar vi laser in skolans schemafil. OBS! For
rektorer och administratorer skapar vi anvindarkonton manuellt. Darfér behover vi fa information
om vilka personer pa skolan som ska ha rektor/admin-konton.
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utvérderimgar,

Lundin Sveiier

Logga in som rektor/admin. (inloggningsuppgifterna far du fran UTV5 Support) | denna snabbguide

kommer vi att ta upp foljande:

e Obligatoriska f

e Seresultat av obligatoriska fragor

ragor

e  Kursutvarderingar

e Statistik

e Anviandare

Startsidan

Utvarderingar

Obligatoriska fragor

Formular
Utskick

Mitt konto

Lésenordslista for larare

Excel import

Logga ut

Kursutvarderingar

Lundin Sveijer. 10

»

ul\ral?derlngarg ;

Valkommen

Snabblankar

Se resultat frin obligatoriska frigor »

Se resultat frin mina utvirderingar *

Lamna in utvardering

Utvirdera ldrarefelever/forildrar »

Det finns inga utvarderingar for dig att besvara.

m

Utvarderingar i vintan pa att godkannas

Namn Startdatum | Slutdatum | Skapare Medlemmar | Forhandsgranska
Projekt 2010-08- 2010-09- | PST 3% | G -
i b

Om du vill férdjupa dig mer kan du ladda ner var Lathund fér skolledning fran var supportweb.

(http://support.utv.se)
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Lundin Svei[er

utvérderimgar,

Obligatoriska fragor

Centralt i UTV5 &r de ”Obligatoriska fragorna”. Med de obligatoriska fragorna menas de generella
fragor som stalls i alla kursutvarderingar oberoende av @mne. Dessa fragor tas fram av varje skola.
Har foljer ett exempel pa obligatoriska fragor:

KURSEN

Vad tycker du om:
4, Mycket bra 3. Bra 2. Mindre bra 1. Délig

1. Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal
som du fatt for kursen?

Mycket bra Bra Mindre bra Dalig
2. Ldromedlen och undervisningsmaterial i kursen?
3. Lararens insats och engagemanag i kursen?
DIG SOM ELEV

Mycket bra Bra Mindre bra Dalig
4. Din egen insats och engagemang i kursen?
5. Din egen kunskapsutveckling inom amnet?

6. Arbetsklimatet mellan elever och lararen i
klassrummet?

SAMMANFATTNING
Mycket bra Bra Mindre bra Délig

7. Kursen som helhet?

8. Lararen vill gdrna ha personlig feedback pa sina
insatser. Wad har varit extra vardefullt och vad kan
farbattras? Skriv ndgra kommentarer till Iararen:

Tanken ar alltsa att de obligatoriska fragorna skall stallas i samtliga kursutvarderingar. Genom att
samma fragor besvaras av alla och vid upprepade tillfallen, skapas forutsattningar for att kunna
analysera resultat och félja utvecklingen, fran en enskild grupp eller kurs till hela skolans utveckling.

Nar vi har last in en schemafil fran skolan kopplas alla kursutvarderingar automatiskt ihop med de
obligatoriska fragorna.
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Lundin Svei[er

Se resultat av obligatoriska fragor

1. Klicka pa ”Se resultat av obligatoriska fragor”.

2. Klicka pa ”Se resultat”.

3. Valj "fran-och-till”-datum. (grundinstallning dr de senaste sex manaderna)

4. Klicka pa "Visa resultat”

nesunu
Vad tycker du om:

KURSEN

Tydligheten hos de betygskriterier och kursmal som du fatt for kursen?

T6%

4. Mycket bra
3.Bra

2. Mindre bra

1. Dilig

Antal svarande:

Medelvarde:

0%

Varje fraga presenteras med en graf och under varje graf finns en tabell. Om svarsalternativen ar

numrerade far man ut ett medelvarde.

Du kan se resultat for en specifik grupp, kurs, larare och period. Du kan jamféra och kombinera. Testa
dig fram. | Lathund fér skolledning far du en mer detaljerad beskriving 6ver dessa funktioner.
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Kursutvarderingar

I”

Kursutvarderingar” hittar du alla kurser som vi har last in fran skolans schemafil. Varje larare har en
liknande lista med enbart sina kurser. Har kan du éverblicka skolans kurser sa lange de inte &r
startade. De vanligaste &r att lararna sjalva startar sina kursutvarderingar men du som rektor/admin
kan ocksa gora det. Oavsett vem som startar en kursutvardering, sa forsvinner den fran denna lista
och hamnar istdllet i ”Statistik”.

Kursutvarderingar

Administrera Lagg till

Redigera och starta

Startdatum:  2012-01-17 (@9

Slutdatum 2012-04-17 [9]

| Starta markerade utva rde"i“> gar |

Namn Slutdatum Kurs Lirare (=) Skapa utvirdering

Biologi A 11/12 (EN12) 2012-06-10 Biologi A Ewa Naslund (EN12) B Per grupp X
Biologi B 11/12 (EN12) 2012-06-10 Biologi B Ewa Naslund (EN12) ] | Per grupp b 4
Engelska C 11/12 (MC12) 2012-06-10 Engelska C Marie Carlsson (MC12) B Per grupp 4
Fysik A 11/12 (AH12) 2012-06-10 Fysik A Anna Hedin (AH12) & [ |Per arups 4
Fysik B 11/12 (EN12) 2012-06-10 Fysik B Ewa Naslund (EN12) B Per grupp 4
Historia A 11/12 (MC12) 012-06-10 Historia A Marie Carlsson (MC12) B Per qrupp b 4
Individuellt val 11/12 (AH12) Individuellt val Anna Hedin (AH12) B Per arupp b 4
Individuellt val 11/12 (AS1) 2012-06- ndividuellt val Anna Skoog (AS1) [l Per arupp b 4
Individuellt val 11/12 (MC12) 2012-06-10 ividwellt val Marie Carlsson (MC12) & Per grupp b 4
Individuellt val 11/12 (ME1) 2012-06-10 Individuell\val Marie Eklund (ME1) 0 Per grupp 4
Kemi A 11/12 (EN12) 2012-06-10 Kemi & Ewa Naslund (EN12) [l b 4
Kemi B 11/12 (AH1Z) 2012-06-10 Kemi B Anna Hedin (AH12) o b 4
Matematik A 11/12 (AH12) 2012-06-10 Matematik A Anna Hedin (AH12) B b 4
Matematik B 11/12 (FN121 2012-06-10 Matematik B Fwa Nashnd (FN12Y \|—|/ " 4

Om du klickar pa "Per grupp” sa ser du vilken/vilka grupper som star som svarande. Markera de

o

kursutvarderingar du vill starta och klicka pa ”Starta markerade utvarderingar”.

Du kan sortera i listan, pa namn, slutdatum, kurs och larare.
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Statistik

1. Klicka pa ”Statistik”.

2. Valj period och klicka pa ”Visa statistik”.

Har ser du allt som pagar (markerat med gron farg) och allt som &r avslutat.

Statistik
Utvarderingar

Startdatum:  2011-07-17
Slutdatum:  2012-01-17 g
D pagdende utvarderingar.
Agare Utvirdering Kurs Svaranden Status ami 1 digera ami Ise Skicka
AS1 Matematik A 11/12 (AS1) Matematik A 1avig(12%) Avslutad E |; [
AS1 Maturkunskap C 11/12 (AS1) Naturkunskap C | 1 av 8 (12%) Avslutad (5] |; [
AS1 Fysik A 11/12 (AS1) Fysik A 4 av 8 (50%) Avslutad Eq |; )
AS1 Kurs 1 AS 10/11 1 av 24 (4%) Avslutad (5] |; B
AS1 Mitthkurs kemi 0 av 8 (0%) Avslutad E |; B
AS1 Maturkunksap A 11/12 (A51) Naturkunksap A 1av8(12%) Avslutad E |; B
AS1 KemiB 11/12 (AS1) Kemi B 0 av 8 (0%) Avslutad Ea |1 B
AS1 KemiB 11/12 (AS1) Kemi B 1avs(12%) Avslutad E4 |1 B
Demo Personalenkst ht11 0 av 24 (0%) Avslutad E B
Demo Medarbetarenkat Geosigma 2011 1av1(100%) | Aktiv E4 ]
EN1 studiedagen 13 0 av 8 (0%) Avslutad E |1 ]
EN1 mitt matta 2011v 0 av 8 (0%) Avslutad B4 |;- B
EN1 Fysik A 10/11 (EN1) Fysik A 1av8(12%) Avslutad = |1 B
EN1 MNaturkunksap A 10/11 (EN1) Naturkunksap A | 1av 8 (12%) Avslutad 4 |1 B
EN1 Maturkunskap C 10/11 (EN1) Maturkunskap C | 1 av 8 (12%) Avslutad E4 |; B
EN1 Matematik A 10/11 (EN1) Matematik A 1av8(12%) Avslutad B |; 0
JB1 Kemi A 11/12 (1B1) Kemi A 2 av 8 (25%) Aktiv E |; 0
hlak] it e Fiemile k1A A BT W a s T Y Asemliskad | e | (. —

Harifran kan du ocksa skicka paminnelser till eleverna. OBS! Detta géller bara om elevernas epost
finns med i UTV5.

Du kan sortera i listan, pa agare, utvardering, kurs och svaranden.
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Anvandare

| ”Anvandare” kan du s6ka upp anvandare.

Anvandaradministration

Sik anvandare

Anvandarnamn:

Férnamn: Bodil

Efternamn:

Endast aktiva

Typ: Alla -

Anvdndarnamn Edrnamn Efternamn Tvp Redigera
910808-0101 Bodil Akerman Elev

1

Ny anvindare

Klicka pa "redigera-knappen” nar du har hittat den du soker.

Anvéandaradministration

Allman info Grupptillhérighet Paminnelse Inlamnade utvard.

Editera - Bodil Akerman (910808-0101)

Anvandarnamn 910808-0101
Lésenord Byt lésenord
Férnamn Baodil

Efternamn Akerman

E-post

Typ Elev -
Aktiv

Spara Avbryt

Har finner du fyra flikar dar du kan:
e Redigera anvandaruppgifter
e Andralésenord

o Redigera grupptillhérighet
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e Skicka inloggningsuppgifter till larare
e Skicka paminnelser till elever (endast om epost finns)

e Tabort enskilda svar pa utvarderingar (Du kan aldrig se ett enskilt svar)
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